Licenciado

GEOVANY DANIEL NOR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas aten
ACTIVIDADES MENSU
Servicios Técnicos N
NGmero 340-2019, co
honorarios estoy preser

Actividades realizadas

Guatemala, 30 de agosto de 2019
Informe No. 005-2019

EGA SALAZAR

ta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
imero 3991-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
rrespondiente al mes de agosto 2019, y para el cobro de mis
tado factura ndmero No. 000214 serie B.

a) Brindar apoyo :

elaboracion (
b) Apoyar al Direg
relacionado al ¢
Marimba

Apoyar al Direg
de informes re
temporadas de |

2l Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
e oficios, circulares, memorandums entre otros;

stor de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo
ontrol y archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la
de Concierto de Bellas Artes;

tor de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién
lacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes
8 Marimba de Concierto de Bellas Artes;

d)
atencion de lla
Marimba de Co

actualizacién de
f)
de Concierto de

Brindar apoyo
diferentes gestio

g)

h)

-

[~

Otras actividades

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la

nadas telefénicas y personas que visitan las instalaciones de la
cierto de Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes, en la

agenda de reuniones;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
logistica de la or

ganizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marimba
Bellas Artes;

| Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las
nes relacionadas a la Escuela Nacional de la Marimba; y

5 a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoy6 al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién
del informe de gsistencia del personal artistico y administrativo correspondiente al
mes de agosto.

b) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la logistica de

las actividades |dentro y fuera de |la Marimba de Concierto de Bellas Artes
correspondientes al mes de agosto.

¢} Se apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la elaboracion
de oficios, providencias, circulares y conocimientos enviados a diferentes
departamentos de la institucién, en el mes de agosto.

d) Se apoy¢ al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion
de informes relacionados a todas las actividades realizadas durante el mes de
agosto.

lamadas telefd
Concierto de Be

icas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de
las Artes, durante el mes de agosto.

e) Se apoyd al Dir%ctor de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencion de
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